S OFIA D A S I LYV A
BUCHHALTUNGSBURO

Betriebsausgaben-Checkliste fiir Nagelstudios / Manikiire /
Nageldesign

(gilt fiir Einzelstudios, Studios mit mehreren Arbeitsplidtzen, mobile Dienste und Home-Studios).

1. Riume, Ausbau, Infrastruktur

Miete/Pacht fiir Studio, Wartebereich, Backoffice, Lager, Sanitidr (Kunden/Personal)

o Nebenkosten: Strom (UV/LED-Lampen, Absaugung), Wasser, Heizung/Klima, Miill, Abwasser
Umbau/Renovierung

o Abwaschbare, desinfektionsfahige Boden und Wandbereiche

o Elektrik (zusédtzliche Steckdosen, getrennte Stromkreise fiir Lampen/Absaugung)

o Beleuchtung: tageslichtnahe Arbeitsplatzleuchten, Blendfreiheit

o Liiftung/Klimatisierung, Querliiftung, ggf. Raumluftreiniger (Feinstaub/VOC)
Sicherheit/Brandschutz

o Feuerloscher, Brandmelder, Notbeleuchtung, Fluchtwegbeschilderung

o Erste-Hilfe-Ausstattung, Verbandkasten, Augenspiilflasche
AuBenauftritt

o Schaufenster, Leuchtreklame, Folierung, Tiirbeschriftung, Firmenschild
Reinigung

o Unterhaltsreinigung, Glasreinigung, Grundreinigung, Reinigungsplidne

2. Einrichtung & Studioausstattung

Arbeitsplétze
o Manikiiretische mit integrierter/nachriistbarer Tischabsaugung
o Ergonomische Stiihle/Hocker fiir Stylist:in und Kundschaft
o Armauflagen, Handstiitzen, Ablageschalen
Wasser/Spiile in Arbeitsnéhe, Spritzschutz
Empfang/Kasse
o Empfangstheke, Kassenschublade, EC-Terminal
o Wartebereich (Sessel, Beistelltisch, Zeitschriftenhalter)
Lager & Backoffice
o Regale, Materialschrinke (abschlie8bar), Chemikalienschrank
o Kiihleinheit fiir temperaturempfindliche Produkte (falls erforderlich)
Wische
o Waschmaschine/Trockner oder Wischereiservice
o Handtiicher, Einmal-Unterlagen, Waschsicke
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3. Geriate, Werkzeuge, Technik

o Qerite
o UV/LED-Aushértungslampen (Leistungsangaben, Wellenldnge passend zum System)
o Fraser/Elektrische Feilen mit Absaugung, Staubbeutel/Filter
o Tisch- oder Zentralabsaugung (Feinstaubklasse geeignet), Ersatzfilter
o Sterilisations-/Aufbereitungsgerite (Ultraschallbad; bei Sterilgut: Autoklav Klasse B)
o Paraffinbad, Handwérmer (optional)
e Handwerkzeuge
o Bits (Keramik/Diamant/Karbid), Friserstinder, Desinfektionswannen
o Feilen/Buffer (Einweg), Polierblocke, Nagelhautschieber, Zangen, Scheren
o Pinsel (Gel/Acryl/Art), Dotting Tools, Pinzetten
o Spatel, Mischpaletten, Dappen Dishes
e Mess-/Hilfsmittel
o Timer, Hygrometer (Raumfeuchte), UV-Lampe-Tester (optional), Temperaturprotokolliergerit

4. Materialien & Verbrauch (Wareneinsatz)

Systemprodukte
o UV/LED-Gele (Base/Builder/Top), Gel-Polish (Soak-off), Acryl (EMA-System), Polygel
o Primer, Dehydrator, Bonder, Haftvermittler
o Cleaner, Remover (Aceton), Nagellacke, Unter-/Uberlacke, Nail-Art-Gele, Pigmente
Nail-Art
o Strass, Folien, Sticker, Stamping-Schablonen, Puder, Chrom/Spiegel-Powder
o Formen/Schablonen, Tips, Dual-Forms, Kleber
Hygiene/Schutz
o Héndedesinfektion (VAH/RKI-gelistet), Flachendesinfektion (Wischdesinfektion)
o Einmalhandschuhe (Nitril), Mund-Nasen-Schutz/FFP2, Schutzbrille, Schiirzen
o Einwegfeilen, Einmalhandtiicher, Tischauflagen, Abdeckfolien
Sonstiges
o Papiertiicher, Kosmetiktiicher, Wattepads, Zellstoff
o Miillbeutel, Abfallbehilter mit Deckel/Fu3pedal, stichfeste Box (bei Kaniilen/Nail -Art-Piercing)

5. Hygiene, Arbeitsschutz, Umwelt

o Hygieneorganisation
o Hygienekonzept gemil IfSG/Léandervorgaben, Reinigungs-/Desinfektionsplidne
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o Aufbereitung: Einteilung ,,unrein/rein®, Instrumenten-/Fldchendesinfektion, Trocknung,
Lagerung
o Nachweisfiihrung: Mittel, Einwirkzeiten, Chargen/Validierungen (bei Autoklav)
e Personliche Schutzausriistung (PSA)
o Handschutzplan, Hautschutzmittel, Schulungen
e Gefahrstoffe & Emissionen
o Sicherheitsdatenbldtter (SDB), Lagerung entziindlicher Fliissigkeiten (Nagellacke, Aceton)
o Verzicht auf MMA-Monomer (rechtliche/reputative Risiken); Einsatz zugelassener EMA -
Systeme
o Absaug-/Liiftungskonzept, Filterwechselprotokolle
e Abfall & Entsorgung
o Getrennte Erfassung: Restmiill, Glas, Verpackungen
o Losungsmittelhaltige Reste, Schleifstaub/Filter — fachgerechte Entsorgung
e GEMA/offentliche Wiedergabe
o Musiklizenzen, falls Musik im Studio genutzt wird

6. IT, Kasse, Administration

Kassensystem
o TSE-/GoBD-konforme Kasse, digitale Belegausgabe, offene Ladenkasse vermeiden
o EC/Kreditkarten-Terminal, Mobile Payment
Termin & CRM
o Online-Buchung (Shore, Phorest, Treatwell, etc.), Wartelisten, No-Show-Regeln
o Kundenkartei (Allergien, Unvertriglichkeiten, Einwilligungen, Fotodoku)
Biiro-IT
o PC/Notebook, Drucker/Scanner, gesichertes WLAN, Router/Firewall
o Datensicherung, Passwortmanager, 2-Faktor-Authentifizierung
Buchhaltung
o Fibu-Software (Lexoffice, SevDesk, DATEV), Kassenbuch, Mahnwesen
o Warenwirtschaft/Inventurtool, Chargenverwaltung (bei Produktverkauf)

7. Personal, Qualifikation, Prozesse

e Personalstruktur

o Naildesigner:innen, Trainees/Azubis, Rezeption, Reinigung

o Lohne/Gehilter, Sozialabgaben, Urlaubs-/Feiertagszuschldge

o Berufsgenossenschaft (BGW), betriebsarztliche Vorsorge
e Kleidung & PSA

o Studio-Uniformen, Schiirzen, rutschfeste Schuhe, Waschservice
e Aus- und Weiterbildung
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o Systemschulungen (Gel, Acryl, Polygel, E-File-Technik)
o Hygiene/Infektionsschutz, Arbeitssicherheit, Allergien, REM/REACH-Update
o Nail-Art-Trends (Airbrush, Stamping, 3D-Design)
e Standard Operating Procedures (SOP)
o Kundenaufnahme, Einverstindniserkldrungen, Kontraindikationen
o Vorbereitung/Behandlung/Nachbereitung, Reklamationsmanagement
o Gerite-/UV-Lampen-Wartung, Friser-/Bit-Wechsel, Filterpléne

8. Marketing, Vertrieb, Markenauftritt

e Online-Priasenz
o Website, SEO/Local SEO (Google Unternehmensprofil), Buchungs-Widget
o Social Media (Instagram, TikTok, Pinterest, YouTube Shorts), Content-Kalender
o Fotografie/Video (Before/After; schriftliche Bildrechte-Einwilligung)

e Performance-Marketing
o Google Ads, Meta Ads, Influencer-Koops, Rabattcodes

e Offline
o Schaufenster-Branding, Flyer, Gutscheine, Kundenkarten, Bonusprogramme
o Kooperationen: Friseure, Brautstudios, Eventplaner

e Zusatzumsatz
o Retail: Pflegedle, Nagelhautpflege, Handcremes, Sets
o Gutscheine, Abopakete (Refill-Bundles), Mitgliedschaften

9. Recht, Compliance, Datenschutz

e Gewerbeanmeldung, ggf. Handwerkskammer/IHK-Zugehorigkeit
o Preisangabenverordnung (Transparenz, Endpreise), Widerruf bei Online-Gutscheinen
e AGB, Impressum, Datenschutzerklarung (Website/Online-Buchung)
« DSGVO
o Verzeichnis Verarbeitungstitigkeiten, AV-Vertrige (SaaS/Cloud/Kartenterminal)
o Einwilligungen (Fotos/Marketing), Aufbewahrungs-/Loschkonzept
o Verbraucherschutz/Kosmetikrecht
o REACH-/CLP-konforme Produkte, Kennzeichnung/INCI, SDB verfiigbar
o Nagelstudio-Leitlinien der Linder/Amter beachten (Hygiene/IfSG-Vorgaben)
e Musiknutzung: GEMA-Lizenz (falls erforderlich)

10. Versicherungen & Beitrage
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Betriebshaftpflicht (Personen-/Sachschdden, Verdtzungen/Allergien)
Berufshaftpflicht (Behandlungsfehler), Produkthaftpflicht (Retail)
Inhalts-/Einbruchdiebstahlversicherung, Glasversicherung
Elektronik-/Cyberversicherung (Kasse, Terminsoftware, Daten)
Rechtsschutz (Arbeits-, Vertrags-, Wettbewerbsrecht)
Unfallversicherung (Inhaber:in, Team), Krankentagegeld (optional)
Berufsgenossenschaft BGW, IHK/HWK-Beitrige

11. Mobil, Home-Studio, Zusatzmodule

Mobiler Service (Hausbesuche)

o Transportkoffer, mobiler Tisch/Absaugung, Akku-Fraser/Licht

o Einmal-Unterlagen, mobile Hygiene-/Abfalllésung

o Fahrtkostenabrechnung (Fahrtenbuch vs. 1-%-Regel)
Home-Studio

o Separate Rdumlichkeit, Kunden-WC, Liiftung, Nachbarschaftsrecht

o Brandschutz/Fluchtweg, Kundenverkehr in Wohngebieten (Baurecht priifen)
Kombi-Leistungen

o Hand-/Nagelpflege, Paraffinbehandlung, Spa-Manikiire, kleine Kosmetik

o Nail-Piercing (Sterilitdt/Entsorgung Kaniilenbox)
Barrierefreiheit/Kundenschutz

o Allergiker-Management, Liste Kontraindikationen, Patch-Test-Prozedere

12. Finanzen, Steuern, Controlling

Kostenstellen/Warenverbrauch (Feilen/Buffer als Einweg kalkulieren)
Inventur (Quartal/Jahr), Abschreibungen (UV-Lampen, Friser)
Kassenfiihrung (GoBD), Tagesabschluss/Z-Bon, Bargeldprozesse
Zahlungsentgelte (EC/Kreditkarte), No-Show-Gebiihrenregelung
Kennzahlen
o Auslastung je Platz, Materialquote, Refill-Quote, Stornoquote
o Durchschnittsbon, Anteil Retail, Neukunden/Bestandskunden
o Preisgestaltung
o Zeitkalkulation, Materialeinsatz, Gemeinkosten, Zielmarge

13. Sonstiges & Wohlfiihlfaktoren

e Getrianke (Wasser, Tee, Kaffee), Hygienebecher, kleine Snacks
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e Raumduft (reizarm), Pflanzen/Deko (staubarm), Musik/Streaming (lizenziert)
o Kundenkomfort: Handy-Ladepunkte, Mantelhaken, Decken/Kissen
e Teamkultur: Schulungsbudget, Team-Events, Gesundheitsprivention

Steuer- & Praxistipps

o Umsatzsteuer: Leistungen i. d. R. steuerpflichtig; Gutscheine korrekt unterscheiden (Einzweck -
/Mehrzweck-Gutschein).

Bewirtung: Kundenerfrischungen grundsétzlich voll betrieblich; private Entnahmen dokumentieren.
GWG: Werkzeuge/UV-Lampen/Bits bis 800 € netto sofort abschreibbar; Fréaser oft AfA.
GoBD/TSE: Formale Kassenfiihrung, digitale Belege revisionssicher archivieren.

Wareneinsatz: Einwegtfeilen getrennt fithren; Bruch/Schwund dokumentieren.

Arbeitsschutz: Staub-/VOC-Exposition senken (Absaugung, FFP2 bei Feilen/Frésen).

REACH/CLP: Zuléssigkeit der Stoffe priifen; MMA vermeiden, EMA-Nachweise bereithalten.
Fotos/Marketing: Schriftliche DSGVO-Einwilligung (Widerrufsmoglichkeit).

Fahrten: Fahrtenbuch vs. 1-%-Regel priifen, insbesondere bei mobilem Service.

Rechtlicher Hinweis

Diese Checkliste dient als umfassende Orientierung fiir Nagelstudios / Manikiire / Nageldesign.

Sie ersetzt keine individuelle steuerliche oder rechtliche Beratung.

Fiir Vollstiandigkeit und Richtigkeit sind die Steuerpflichtigen verantwortlich.

Hygiene-, Arbeits-, Gefahrstoff-, Steuer- und Datenschutzvorschriften konnen sich dndern; maf3geblich ist der
aktuelle Rechtsstand sowie die zustéindige lokale Behorde.
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