S OFIA D A S I LYV A
BUCHHALTUNGSBURO

Betriebsausgaben-Checkliste fiir Backereien & Cafés

(gilt fiir klassische Handwerksbdckereien, Konditoreien, Cafés, Coffee-Shops, Friihstiicksbars und Backshops —
vom Einzelunternehmer bis zur GmbH)

1. Riaumlichkeiten & Infrastruktur

e Miete/Pacht & Nebenkosten
Verkaufsfldche, Backstube, Lager, Kiihlrdume, Biiro, Sozialrdume. Strom (inkl. Starkstrom fiir
Backdfen), Wasser, Abwasser, Gas, Heizung, Miillentsorgung (inkl. Speisereste), Grundsteuer (bei
Eigentum).

e Umbau & Ausbau
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Lebensmittelsichere Boden- und Wandbeldge (leicht zu reinigen)
Abluftanlagen, Fettabscheider, Liiftung

Kiihl- und Tiefkiihlrdume

Hygienische Trennung von Produktion und Verkauf
Waschbecken in allen Arbeitsbereichen

Beleuchtung (Arbeits- & Verkaufsbereich, Auslagen)
Barrierefreier Zugang fiir Géste

¢ Reinigung & Wartung

@)
O

O
@)

Unterhalts- & Grundreinigung
Schornsteinfeger (Abluftanlagen)
Wartung Liiftung/Fettabscheider
Schidlingsbekdmpfung / Monitoring
HACCP-Dokumentation & Eigenkontrolle

e Sicherheit
Feuerloscher, Brandschutzdecken, Rauch- & Fettbrandmelder, Fluchtwegsystem, Erste-Hilfe-
Ausstattung.

2. Produktion & Backstube

e Backofen: Etagen-, Umluft- oder Stikkendfen, Steinbackofen
¢ Girschrinke & Klimagirsysteme

¢ Knetmaschinen, Riihrwerke, Teigteiler, Teigknetautomaten
¢ Ausrollmaschinen, Brotchenanlagen, Croissantmaschinen

e Fritteusen, HeiBSluftofen, Dampfgarer

¢ Schnellkiihler / Schockfroster

¢ Tiefkiihlschrinke, Kiihlzellen

e Arbeitstische aus Edelstahl, Teigabwieger, Waagen

¢ Siebmaschinen, Mehlsilos & Mehlstaubsauger
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e Werkzeuge: Backbleche, Ausstecher, Formen, Garkorbe, Paletten, Messer, Schaber
¢ Wasseraufbereitung & Enthartungssysteme
¢ Wartungsvertrige & Reparaturen fiir Maschinen

3. Café- & Verkaufsbereich

e Ladeneinrichtung: Verkaufstheke, Kiihlvitrine, Brotschneidemaschine, Brotregale, Korbe,
Prasentationsstinder

Kaffeemaschinen: Siebtriger, Vollautomaten, Miihlen, Tamper, Milchaufschaumer
HeiBwassergeriite & Teekocher

Saftpressen, Mixer, Smoothie-Maschinen

Kassenbereich: TSE-Kassensystem, Bondrucker, Kassenschublade, Kartenterminal, Trinkgeldkasse
Sitzbereich: Stiihle, Tische, Loungemdbel, Kinderecke, Dekoration

To-Go-Station: Becherhalter, Deckelspender, Zucker-/Milchspender

Kunden-WC (Hygienestandard)

4. Rohstoffe & Wareneinkauf

Mehl, Zucker, Salz, Hefe, Sauerteig, Backmittel

Butter, Margarine, Milch, Sahne, Eier

Niisse, Mandeln, Trockenfriichte, Schokolade, Kuvertiire

Friichte (frisch & TK), Marmeladen, Fiillungen, Cremes

Kaffee, Tee, Kakao, Gewiirze

Getrinke (Wasser, Softdrinks, Sifte)

Verpackungen: Papiertiiten, Tortenkartons, Snack-Verpackungen, Coffee-To-Go-Becher,
Rihrstdbchen, Servietten

¢ Reinigungsmittel fiir Maschinen & Flichen (lebensmittelsicher)

e Probeliufe & Rezeptentwicklung (Testmengen)

5. Hygiene & Arbeitsschutz

e Hindedesinfektionsmittel, Flichendesinfektion, Kiihlraumreiniger
o Einweghandschuhe, Haarnetze, Schiirzen, Arbeitskleidung

e Rutschfeste Arbeitsschuhe

e HACCP-Konzept (Temperaturkontrollen, Kiihlkettenprotokolle)

e Schulungen Lebensmittelhygiene (§ 43 IfSG)

e Schidlingsmonitoring & Praventionsvertrige

e Sicherheitsdatenblétter (SDB) fiir Reinigungsmittel
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e Geritepriifung DGUV V3
o Erste-Hilfe-Koffer, Notfallplédne

6. Personal

e Bicker, Konditoren, Verkaufskrifte, Servicekrifte, Barista, Fahrer (bei Lieferungen)
e Lohne, Gehilter, Sozialabgaben, Berufsgenossenschaft (BGN)

o Arbeitskleidung (Backstube & Verkauf) inkl. Waschservice

o Zeiterfassungssysteme, Schichtplanungstools

e Recruitingkosten, Stellenanzeigen, Personalvermittler

o Fortbildungen: Latte-Art, neue Backtechnologien, Allergene, Verkaufsschulungen

o Impfungen (Hepatitis A/B)

7. Marketing & Kundenbindung

o Website (Menii, Onlineshop fiir Tortenbestellungen, SEO)
Social-Media-Marketing (Instagram, TikTok, Facebook, Pinterest)
Onlinebewertungen (Google, Yelp) aktiv pflegen

Treuekarten, Kunden-Apps

Flyer, Poster, Schaufensterbeschriftung

AuBenwerbung (Leuchtreklame, Werbeschilder)

Sponsoring lokaler Vereine & Schulen

Events (Backkurse, Eroffnungen, Verkostungen)
Gutscheinsysteme (digital/gedruckt)

Lieferdienste- Anbindung (Wolt, Lieferando)

8. Recht & Genehmigungen

¢ Lebensmittelrecht
o Gewerbeanmeldung & Eintragung Handwerksrolle
o Gesundheitsamt-Zulassung, HACCP
o Kennzeichnungspflichten (Allergene, Zusatzstoffe, Ndhrwerte bei verpackter Ware)
Gaststiittenrecht (bei Cafébetrieb)
o Ausschankgenehmigung fiir Alkohol
o Aullengastronomie-Genehmigung
Arbeitsrecht
o Arbeitsvertriage, Mindestlohn, Zeiterfassung
e DSGVO
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o Kunden- & Mitarbeiterdaten
o Website-Datenschutzerkldrung
o AV-Vertrige fiir Cloud & Tools
e Musiknutzung: GEMA fiir Cafébeschallung
e Arbeitssicherheit: Brandschutzkonzept, Fluchtwege

9. Versicherungen & Beitrige

Betriebshaftpflicht (z. B. Allergie- oder Verbrennungsschiden)
Produkthaftpflicht (Lebensmittelvergiftung, Allergene)
Inhaltsversicherung (Einbruch, Brand, Wasserschaden)
Elektronikversicherung (Kassen- & Kaffeemaschinen)
Rechtsschutzversicherung (Arbeits- & Vertragsrecht)
Cyberversicherung (Onlineshop, Kundendaten)
Krankentagegeld / Berufsunfahigkeit fiir Inhaber
Unfallversicherung Selbstindige & Mitarbeiter
Berufsgenossenschaft Nahrungsmittel (BGN)

IHK & ggf. Handwerkskammerbeitriage

10. Transport & Lieferservice (falls vorhanden)

Lieferfahrzeuge (Leasing, Versicherung, Wartung, Treibstof¥)
Kihlboxen, Warmhalteboxen

GPS-Flottenmanagement

Parkgebiihren, Maut, Vignetten

Fahrzeugreinigung & Desinfektion

Fahrerbekleidung
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Finanzen & Controlling

Buchhaltungssoftware (DATEV, Lexoffice, SevDesk)
Kassenfiihrung GoBD-konform (TSE-Pflicht)
Warenwirtschaftssystem (Lager, Haltbarkeit, Bestandskontrolle)
Kalkulationstools fiir Rezepte & Verkaufspreise

Bankgebiihren, Geschiftskredite, Leasingraten

Steuerberatung, Jahresabschluss, BWA

Riicklagen fiir Maschinenreparaturen/Neukauf
Factoring/Ausfallversicherung fiir Gro3kunden
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o Inventur: Rohstoffe, Halbfertigwaren, fertige Produkte

Steuer- & Praxistipps

e Vorsteuerabzug: fast alle Anschaffungen abziehbar.

o Bewirtung: Kaffee/Kuchen fiir private Gespriache mit Geschéftspartnern nur 70 % abzugsfihig.
¢  GWG: Kaffeemaschinen, Kiichengerite bis 800 € netto sofort absetzbar.

o Kassenfiithrung: GoBD + TSE-Pflicht bei Barverkauf streng priifen.

e Inventur: jéhrlich Pflicht (Rohstoffe, fertige Ware, Verpackung).

o Personalplanung: Saisonkrifte & Minijobs steuerlich korrekt abrechnen.

e Musik im Café: GEMA anmelden, sonst Abmahnrisiko.

Rechtlicher Hinweis

Diese Checkliste dient als umfassende Orientierung fiir Bickereien und Cafés.

Sie ersetzt keine individuelle steuerliche oder rechtliche Beratung.

Fiir Vollstandigkeit und Richtigkeit sind die Steuerpflichtigen verantwortlich.

Lebensmittel-, Gaststédtten- und Steuerrecht konnen sich dndern; mallgeblich ist der aktuelle Rechtsstand.

Sofia da Silva — Buchhaltungsbiiro - Jungfernstieg 49 - 20354 Hamburg - Telefon: 0175 2080423 - Instagram: @sofia_dasilva89
- E-Mail: sofia_dasilva@hotmail.de - Web: www.dasilva-bueroservice.de



