S OFIA D A S I LYV A
BUCHHALTUNGSBURO

Betriebsausgaben-Checkliste fiir Handwerksbetriebe

aller Gewerke

inklusive aller spezifischen Fachbereiche (Gas/Wasser/Heizung, Elektrik, Tischlerei/Schreinerei/Mdbelbau,
Restaurierung, Maurer, Trockenbau, Fliesenleger, Maler/Lackierer, Garten- und Landschaftsbau,
Schlosser/Metallbauer, Schweillbetriebe)

A. GRUNDLEGENDE BETRIEBSAUSGABEN (ALLE
HANDWERKER)

1. Raumlichkeiten & Infrastruktur

e Miete oder Pacht fiir Werkstatt, Lager, Biiro, Ausstellungsflache, Freiflichen

e Nebenkosten: Strom, Gas, Wasser, Heizung, Klimaanlage, Abwasser

e Grundsteuer (bei Eigentum)

e Renovierung / Umbauten: Bodenbeschichtung, Dimmung, Fenster, Tore, Sanitdrausbau

o Sicherheit: Alarmanlage, Videoiliberwachung, Zutrittssysteme, Tresor

e Brandschutz: Feuerloscher, Loschdecken, Wandhydranten, Notbeleuchtung, Sprinkler, Priifungen

o Abfall & Sondermiillentsorgung: Holz, Metall, Alt6l, Farben/Lacke, Losungsmittel, Batterien,
Elektronikschrott

e Schidlingsbekdmpfung

o Werkstatteinrichtung: Werkbénke, Sortimentskésten, Werkzeugwagen, Materialschrinke

o Biiroausstattung: Schreibtische, Stiihle, Regale, Konferenztisch

e Pausenraum: Kiiche, Kaffeemaschine, Wasserkocher, Kiihlschrank, Mikrowelle, Geschirr

e Sanitédr: Spinde, Duschen, WC-Ausstattung, Handtuchspender

2. Fuhrpark & Mobilitat

o Kauf, Leasing oder Finanzierung von Transportern, Pritschenwagen, Kombis, Anhdngern
e Tankkarten, Kraftstoff, AdBlue, Strom (bei E-Fahrzeugen)

o Kfz-Steuer & Versicherungen (Haftpflicht, Voll-/Teilkasko, Flottenversicherung)

e Wartung & Reparaturen (TUV/AU, Olwechsel, Reifen, Bremsen, Ersatzteile)

o Fahrzeugausbau: Regalsysteme, Werkzeughalter, LED-Innenbeleuchtung

e Beklebung & Werbung

e Navigation, GPS-Tracking, Dashcams

e Maut, Umweltzonenplaketten, Parkgebiihren

o Pannenhilfe, Abschleppdienste

« Zulassung, Kurzzeitkennzeichen, Uberfiihrungen

3. Maschinen & Werkzeuge (Grundausstattung)

e Akkuschrauber, Bohrmaschinen, Bohrhimmer
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o Ségen: Kreis-, Stich-, Bandsdgen

o Hobel, Friasen, Schleifmaschinen, Winkelschleifer

e Druckluftkompressoren & Zubehor

o Laser- und Wasserwaagen, Nivelliergerite, Messinstrumente

o Leitern, Geriiste, Arbeitsbiihnen

e Stromverteiler, Kabeltrommeln, Baustrahler

o Handwerkzeuge (Zangen, Schraubenschliissel, Ratschen, Cuttermesser)
e Schweillgerite & Zubehor (bei Bedarf)

e DGUV-Priifungen, Kalibrierungen & Wartung

4. Materialien & Verbrauch

e Schrauben, Diibel, Nigel, Beschliage, Winkel

e Dichtstoffe: Silikon, Acryl, PU-Schaum, Kleber

o Abdeckfolien, Malerkrepp, Planen, Vlies

o Baustellenbedarf: Big Bags, Container, Absperrungen

o Schmierstoffe, Ole, Gasflaschen

e Reinigungs- & Pflegemittel

e Personliche Schutzausriistung (Helme, Handschuhe, Brillen, Gehdrschutz)
e Verpackungsmaterial fiir eigene Produkte

5. Personal & Mitarbeiter

e Lohne, Gehilter, Sozialabgaben

o Berufsgenossenschaftsbeitrdge (BG Bau/ BG ETEM / BG Holz / BG Metall ...)
o Lohnabrechnung (Software oder externer Dienstleister)

e Arbeitskleidung & PSA (Helme, Sicherheitsschuhe, Handschuhe, Wetterschutz, Schnittschutz)
o Reinigung/Wischerei flir Arbeitskleidung

e Weiterbildungen & Fachseminare

e Arbeitsmedizinische Vorsorge (z. B. G20, G26, G41)

o Diensthandys/Tablets fiir Bauleiter/Monteure

o Reisekosten & Verpflegungsmehraufwand bei Montageeinsétzen

o Mitarbeiterfeste & Geschenke (bis 60 € steuerfrei)

e Primien & Boni-Systeme

6. Baustellen- & Projektkosten

o Baustellen- und Toilettencontainer

e Bauzdune, Absperrungen, Verkehrssicherung, StraBensperrungen
o Baustromverteiler, Kabel, Zahler

e Bauwasseranschliisse

e Container- & Entsorgungskosten (Bauschutt, Sondermiill)

o Krane, Hebebiihnen, Stapler, Minibagger

e Gertlistbau & Abnahmen

o Bauheizungen, Bautrockner
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o Unterkunft/Hotels & Spesen fiir Montagen
o Baustellenversicherungen

7. 1T & Verwaltung

o Branchensoftware (Angebot, Auftrag, Zeiterfassung, Projektplanung)
e Buchhaltungssoftware (DATEV, Lexoffice, Sage)

o PCs, Laptops, Tablets

e Plotter, Drucker, Scanner, Kopierer

e Cloud-Dienste & Datensicherung

o Telefonanlage & Mobilfunkvertrige

e Virenschutz, Firewall, IT-Wartungsvertriage

o Digitale Signaturen, Dokumentenmanagement

e Projektmanagement-Tools (z. B. Meistertask, Asana)

8. Marketing & Kundenakquise

e Logo & Corporate Design

o Fahrzeugbeschriftung, Baustellenschilder

o Website, SEO, Google My Business

e Social Media & Google Ads

e Printwerbung: Flyer, Broschiiren, Kataloge

e Online-Handwerkerportale (MyHammer, Houzz ...)
o Fotoshootings & Imagevideos

e Sponsoring lokaler Events

e Messen & Ausstellungen

9. Beratung & externe Dienstleistungen

o Steuerberater & Jahresabschluss

o Rechtsanwilte (Baurecht, Arbeitsrecht, Vertrige)

e Notar (Griindung, Registereintrige)

o Arbeitssicherheitsfachkraft

o Datenschutzbeauftragter / DSGVO-Audit

e Unternehmensberater (Kalkulation, Digitalisierung, Fordermittel)
e IT-Support & Systembetreuung

e Coaching (Vertrieb, Fiihrung, Mitarbeitergewinnung)

10. Versicherungen

o Betriebshaftpflicht & Produkthaftpflicht

e Inhaltsversicherung (Werkzeuge, Maschinen, Lager)
e Maschinenbruchversicherung

o Bauleistungsversicherung

o Transportversicherung
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o Flottenversicherung

o Unfallversicherung (Inhaber & Mitarbeiter)
e Rechtsschutzversicherung

e Cyberversicherung

o (Gewdsserschadenversicherung

11. Steuern & Abgaben

o Umsatzsteuer, Gewerbesteuer, Einkommen-/Korperschaftsteuer
o Handwerkskammer- & THK-Beitrige

e Berufsgenossenschaft

e Rundfunkbeitrag (Betrieb & Fahrzeuge)

e Bauabzugssteuer-Dokumentation

e Genehmigungen & Sondernutzungen (z. B. Stralensperrungen)
e Priifgebiihren (Hebebiihnen, Kridne, Druckbehilter)

e Notar-, Marken- & Designschutzgebiihren

o Umweltabgaben & Entsorgungsnachweise

12. Sonstiges

o Kaffee, Wasser, Snacks fiir Mitarbeiter & Kunden

o Pausenraum-Ausstattung

o Saison- & Weihnachtsdekoration

o Fachliteratur, Normensammlungen, Handwerksrecht
e Verbands- & Innungsbeitrige

e  GEMA-Gebiihren (Musik in Werkstatt/Showroom)
o Nachhaltigkeitszertifikate (ISO, CO--Bilanz)

e Fordermittelberatung

o Trinkgeldkassenverwaltung / rechtliche Schulung

B. SPEZIFISCHE FACHBEREICHE

Gas- & Wasserinstallateure / Heizung / Sanitir

o Rohrpressgerite, Pressbacken, Rohrbiegemaschinen
e Rohrabschneider, Gewindeschneider, Kernbohrer

o Lotausriistung, Kunststoffschweillgeréte

o Heizungsbefiill- & Spiilgerdte, Dichtheitspriifer

o Rohrkameras / Endoskopkameras

e Armaturen, Ventile, Absperrhihne, Filter

e Wirmepumpen, Solarthermie, Speicher, Pumpen

e Dimm- & Schallschutzmaterial
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o Gaswarngerite, Lecksuchspray, Absperrschilder
Elektriker / Elektrotechniker

e Spannungspriifer, Multimeter, Isolations- & Erdungsmessgeréte
o Kabelziehgerite, Einblasgerite, Crimpzangen

o Netzwerkanalysegerite, Glasfaser-Spleil3gerite

e Zihlerschrinke, Sicherungsautomaten, FI/LS

o KNX/Smart-Home-Programmiergeréte

e PSA: Lichtbogenschutzkleidung, isolierende Handschuhe

Tischler / Schreiner / Mobelbauer / Restauratoren

e Formatkreissdgen, Hobelmaschinen, CNC-Frisen

o Kantenanleimer, Furnierpressen, Lackierkabinen

e Absauganlagen, Staubschutzsysteme

e Holz, Furniere, Plattenwerkstoffe

e Beschlige, Griffe, Scharniere

e Restaurationsbedarf (Ziehklingen, Intarsienwerkzeug)
e CAD-/Planungssoftware

Maurer / Hoch- & Tiefbau

e Betonmischer, Estrichpumpen, Riittelplatten
e Schalungen, Stiitzen, Gerliste

e Putzmaschinen, Mauersteinsidgen

e Armierungsstahl, Bewehrungsmatten

o Dimmstoffe, Abdichtungen, Bauchemie

o Winterbau: Bauheizer, Frostschutz

Trockenbau

e Gipskarton, Profile, Démmstoffe

e Schnellbauschrauber, Spachtelgerite
o Laser-Messgerite, Deckenlifte

o Kantenschutz & Fugendeckstreifen
o Staubschutzsysteme

Fliesenleger

e Fliesenschneider (manuell & elektrisch)

e Diamantbohrer, Trennscheiben, Nivelliersysteme
o Flexkleber, Fugenmassen, Abdichtungssysteme
o Silikonpistolen, Reinigungssets
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Maler & Lackierer

o Airless-Spritzgerdte, HVLP-Spritztechnik
e Schleifmaschinen & Absaugungen

o Farbmischmaschinen, Lackierwerkzeuge
e Abdeckvlies, Folien, Kreppband

o Farben, Lacke, Lasuren, Tapeten

e PSA: Atemschutz, Einweganziige

Garten- & Landschaftsbau

e Minibagger, Radlader, Dumper

e Motorsidgen, Heckenscheren, Freischneider
e Rasenmaibher, Vertikutierer, Aufsitztraktoren
o Bewisserungssysteme, Pumpen

o Erde, Kies, Pflaster, Zaune, Gabionen

e PSA: Schnittschutz, Wetterschutzkleidung

Schlosser / Metallbauer

e Metallbandsédgen, Tafelscheren, Kantbanke

o«  MIG/MAG/WIG-Schweif3gerite, Plasmaschneider

e Bohr-, Frias- & Drehmaschinen

e Autogen-Schneidgerite, Gasflaschen

e Rauchabsaugungen, Wirmeriickgewinnung

o Werkstoffe: Stahl, Edelstahl, Alu, Nieten, Schweif3draht
e CAD-/CAM-Software Metallbau

e PSA: Automatik-SchweiBBhelme, Lederhandschuhe

Schweilibetriebe

o  MIG/MAG/WIG-Anlagen, Orbital-Schweif3gerite
e Schweillrauchfilteranlagen, Absauganlagen

e Vorwirm- & Kiihlgerite

o Priifgerite: Ultraschall, Magnetpulver, Rontgen

e Schweilitische & Spannsysteme

o Zertifizierungskosten (DIN EN ISO 9606)

e PSA: Flammschutzkleidung, Automatikhelme

C. STEUER-HINWEISE (ALLE HANDWERKER)

e GWAG: Sofortabschreibung bis 800 € netto
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o Bewirtung Geschiftspartner: 70 % abziehbar (Anlass/Teilnehmer dokumentieren)
e Mitarbeiterfeste: bis 110 € je Mitarbeiter steuerfrei

e Geschenke: bis 50 € netto/Jahr/Empfanger

o Investitionsabzugsbetrag & Sonder-AfA: fiir Maschinen/Fahrzeuge nutzen

o Montageeinsiitze: Reisekosten & Verpflegungsmehraufwand ansetzen

e GoBD: digitale, unverdanderbare Belegarchivierung zwingend

Rechtlicher Hinweis

Diese Checkliste dient als umfassende Orientierung fiir Handwerksbetriebe aller Gewerke (inkl. Schlosser &
Schweiler).

Sie ersetzt keine individuelle steuerliche Beratung.

Fiir Vollstidndigkeit und Richtigkeit sind die Steuerpflichtigen verantwortlich.

Steuerrechtliche Vorschriften kdnnen sich dndern; maB3geblich ist der aktuelle Rechtsstand.
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