S OFIA D A S I LYV A
BUCHHALTUNGSBURO

Betriebsausgaben-Checkliste fiir Gastronomiebetriebe

1. RAUMLICHKEITEN & INFRASTRUKTUR
Miete & Nebenkosten

e Miete/Pacht fiir Gastraum, Kiiche, Lager, Biiro, Personalrdume
e Nebenkosten: Strom, Wasser, Gas, Heizung, Abwasser

e Grundsteuer (bei Eigentum)

o Miillabfuhr, Restmiill, Bioabfall, Glas, Papier

o Fettabscheider: Wartung, Entsorgung, Reinigung

o Hausmeister, Winterdienst, Treppenhausreinigung

e Schornsteinfeger, Abgasmessung

o Kaminkehrergebiihren

o Notstromaggregate, Wartung

Umbau / Renovierung

e Trockenbau, Fliesen, Malerarbeiten, Bodenbelidge

e Sanitdranlagen, WC-Installationen, Warmwasserboiler

o Liiftungsanlage/Dunstabzug (Installation & Wartung)

e Schallschutz (Paneele, Akustikdecken)

o Beleuchtungssysteme (Arbeits- & Ambiente-Licht)

e Brandschutz: Loschdecken, Feuerldscher, Sprinkler, Notbeleuchtung
e Sicherheit: Alarmanlage, Videoiiberwachung, Tresor, SchlieBanlage
e Fenster/Tiiren: Isolierung, Sichtschutz, Insektenschutz

Mobel & Einrichtung

e Gastraummobel: Stiithle, Tische, Banke, Hocker

o Bar/Theke, Buffetsysteme, Anrichte

e Garderobe, Spiegel, Raumteiler

o Dekoration (Pflanzen, Vasen, Bilder, Kerzenhalter, Saisondeko)
¢ Outdoor-Mobel: Terrassenstiihle, Sonnenschirme, Heizstrahler
o Musikanlage, Lautsprecher, Mischpult

o Fernseher, Digital Signage, Projektor/Leinwand

e Kinderausstattung: Hochstiihle, Wickeltisch, Malutensilien

Sanitir & Hygiene
o Toilettenanlagen, Handetrockner, Papierhandtuchspender
o Seifenspender, Desinfektionsspender

o Duftsysteme, Hygieneartikel
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e WC-Reiniger, Urinsteinentferner
o Damenhygiene-Boxen & Entsorgung

2. KUCHE & PRODUKTIONSAUSSTATTUNG

Groflgeriite

o Kombididmpfer, Konvektomaten, Pizzaofen

e Gas- oder Induktionsherd, Fritteusen, Grillplatten, Salamander

o Warmhaltegerite, Bain-Maries, HeiBBluftéfen

o Kiihlhaus, Kiihltheken, Tiefkiihltruhen, Saladetten

e Spiilmaschinen (Haubenspiiler, Glaser, Geschirr)

o Kaffeemaschine (Siebtridger, Vollautomat), Miihlen, Wasserfilter
o Eismaschine, Slush-Maschine, Eiscrusher

e Sous-Vide-Gerite, Vakuumierer

e Mikrowellen (Gastro), Schnellkiihler/Schockfroster

Kleingerite & Zubehor

e Mixer, Stabmixer, Cutter, Zerkleinerer

e Kiichenmaschinen (z. B. KitchenAid, Thermomix Pro)
o Topfe, Pfannen, Briter, Woks

e Schneidebretter (farblich codiert), Messer, Wetzstahl

o Waagen (Feinwaagen, Plattformwaagen), Thermometer
e Siebe, Schopfer, Kellen, Zangen

e GN-Behilter, Tabletts, Servierwagen

o Backformen, Riihrschiisseln, Spritzbeutel, Teigroller

e Pastamaschinen, Fleischwolf, Aufschnittmaschine

e Geschirrwdrmer, Warmelampen

Installation & Wartung
e Gaspriifung, Elektropriifung (DGUV)
o Filterwechsel Liiftung/Abzugshaube

o Wartung Kaffeemaschine, Kiihlgerate, Eismaschine
o Entkalkung, Hygienekontrollen

3. WAREN- & LEBENSMITTELBESCHAFFUNG

Lebensmittel (frisch & haltbar)
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e Fleisch (Rind, Schwein, Gefliigel, Wild)

e Fisch & Meeresfriichte

e Gemiise, Obst, Krauter (frisch, TK, Convenience)
e Molkereiprodukte: Milch, Butter, Kise, Sahne, Joghurt
o Eier, pflanzliche Alternativen

e Getreideprodukte: Mehl, Reis, Nudeln, Couscous
o Brot, Brotchen, Backwaren

o Hiilsenfriichte, Niisse, Samen

o Gewiirze, Kriuter, Fonds, Brithen, Sof3en

e Fette & Ole (Olivendl, Rapsol, Frittierfett)

e Zucker, Salz, Backzutaten, Schokolade

e Convenience-Produkte (vorgegart, TK, Patisserie)
e Speiseeis & Desserts

Getrinke

o Wasser, Softdrinks, Limonaden, Séfte

o Kaffee, Tee, Kakao

o Bier (Fass, Flasche), Craft Beer

e Wein, Sekt, Champagner

e Spirituosen, Likore, Sirups, Cocktailmixer
e Milchalternativen (Soja, Hafer, Mandel)

Take-away & Verpackung

e Meniiboxen (PP, Karton, Bio)

e Pizzakartons, Snacktiiten, Pommes-Schalen
o Coffee-to-go-Becher, Deckel, Riihrstibchen
o Tragetaschen (Papier, Mehrweg)

o Servietten, Platzsets, Tischdecken

o Etiketten (Allergene, MHD, Preis)

o Folien: Frischhalte-, Alu-, Vakuumbeutel

o Backpapier, Pergamentpapier

Reinigungs- & Hygienematerial

o Flachen-/Kiichenreiniger, Fettloser

o Spiilmittel, Klarspiiler, Gléserreiniger
e  Grill- und Ofenreiniger, Entkalker

o Desinfektionsmittel (Hande, Fldchen)
o Seifen, Hautschutzcremes

e Schwimme, Mikrofasertiicher, Mopps
o Miillsicke (Rest, Bio, Glas)

o Hygienehandschuhe, Einwegschiirzen
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4. PERSONAL & MITARBEITER

o Lohne & Gehilter (Koch, Kiichenhilfe, Service, Bar, Spiiler, Reinigung)
e Sozialabgaben & Berufsgenossenschaft

e Lohnbuchhaltung & Software

o Personalvermittlung, Stellenanzeigen, Online-Portale

e Arbeitskleidung: Kochjacken, Schiirzen, Servicekleidung, Schuhe

o Reinigung/Wischeservice fiir Kleidung, Tischwésche

e Trinkgeldverwaltungssysteme

o Mitarbeiterhandys/Tablets (z. B. fiir Bestellapp)

e Fortbildungen: HACCP, Arbeitssicherheit, Brandschutz, Allergene

o Erste-Hilfe-Kurse

e Sprachkurse fiir Servicepersonal

o Team-Events, Weihnachtsfeier, Mitarbeitergeschenke (bis 60 € steuerfrei)

S. VERKAUF, SERVICE & KASSENTECHNIK

o Kassensystem (TSE-konform), Bondrucker

o Mobile Kassen/Bestellgerite (iPad, Orderman)

o Kartenlesegerite (EC/Kreditkarte)

o Reservierungssoftware, Tischverwaltung

o Lieferservice-Plattformen (Lieferando, Uber Eats, Wolt)
o Pager-Systeme fiir Géste

o Digitale Meniiboards / TV-Screens

e WLAN fiir Giste (Hotspot-System)

e Quittungsblocke, Kellnerborsen

e Trinkgeld-Apps / Cashless-Tipping

6. MARKETING & OFFENTLICHKEITSARBEIT

e Logo & Corporate Design

o Website: Erstellung, Wartung, Hosting, SEO

e Online-Marketing: Social Media Ads, Google Ads

e Social-Media-Management (Agentur, Tools, Planung)
o Fotograf & Videograf (Speisen, Ambiente, Team)

o Foodstyling

e Influencer- & Blogger-Kooperationen

e Bewertungsmanagement (Google, TripAdvisor, Yelp)
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o Print: Flyer, Speisekarten, Gutscheine, Banner

e AuBenwerbung: Schilder, Leuchtreklame, Fenstergestaltung
e Pressearbeit / PR-Agenturen

o Eventmarketing (Er6ffnungen, Jubilden)

o Rabattaktionen, Treuekarten, Newsletter

e Sponsoring von Veranstaltungen / Vereinen

7. FAHRZEUGE & LIEFERDIENST

o Kauf/Leasing Lieferfahrzeuge, E-Scooter, Fahrriader

o Kfz-Steuer, Versicherung (Haftpflicht, Voll-/Teilkasko)
« Wartung, Inspektionen, Olwechsel, Bremsen

e Reifenwechsel & Einlagerung

e Waschanlage, Innenreinigung

o Kraftstoff / E-Ladung

o Kiihlaufbauten, Isolierboxen, Warmhalteboxen

e Helme, Lieferbekleidung

o Parkgebiihren, Maut, Vignetten

e Fahrzeugwerbung/Folierung

8. RECHT, BERATUNG & VERWALTUNG

o Steuerberater, Buchhaltungsservice

o Rechtsanwalt (Mietvertrdage, Arbeitsrecht, Markenrecht)
e Notarkosten (Griindung, Register)

o Betriebspriifungen, Beratungsgespréache

o DSGVO-Beratung & Datenschutzdokumentation

e Coaching (Gastro-Management, Kalkulation)

o Kosten fiir Zertifikate (Bio, Fairtrade, Nachhaltigkeit)

o Mitgliedschaften (DEHOGA, Branchenverbénde)

e Schulungsunterlagen fiir HACCP & Allergene

Biirobedarf & Technik

o Computer, Laptop, Tablet, Smartphone

e Drucker, Scanner, Toner, Papier

e Biiromaterial: Stifte, Notizbiicher, Ordner, Etiketten

e Cloud-Dienste, Backups

e Telefon- & Internetkosten

e Bankgebiihren, Zahlungsanbieter (PayPal, Kartenakzeptanz)
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9. VERSICHERUNGEN

o Betriebshaftpflicht

e Produkthaftpflicht (Lebensmittel)

e Inhalts-/Inventarversicherung

e Elektronikversicherung

o Betriebsunterbrechungsversicherung

e Rechtsschutzversicherung

o Unfallversicherung fiir Mitarbeiter

e Cyberversicherung (bei Online-Bestellungen)
e Transportversicherung (Catering)

10. STEUERN & ABGABEN

o Umsatzsteuer-Voranmeldungen & Jahreserkldrung

o FEinkommensteuer, Gewerbesteuer, Vorauszahlungen

o [HK-Beitrige

e Rundfunkbeitrag (fiir Betriebsstétte)

e GEMA/GVL (Musiknutzung)

o Hygieneabnahmen Gesundheitsamt

e Genehmigungen (Aullengastronomie, Veranstaltungen)

e Zoll & Einfuhrumsatzsteuer bei Import von Lebensmitteln/Geréten
e Verpackungsregister (LUCID) & Verpackungssteuer

o Notarkosten & Handelsregistereintrige

11. SONSTIGES & EXTRAS

o Kaffee, Tee, Milch, Zucker fiir Personal

e Personalverpflegung / Mitarbeiterrabatte

o Trinkgeldkassen-Zubehor

o Tischdekoration: Kerzen, Blumen, saisonale Deko

e Serviettenfaltservice, Mietwische, Tischdecken

e Kundenprisente (z. B. Wein, Gutscheine — bis 50 €)

e Fachliteratur & Branchenmagazine

e Online-Kurse (z. B. Trends, Kalkulation, Personalfiihrung)
o Umweltzertifizierungen, Energiemanagement

o Kleine Ersatzteile (Glithbirnen, Schrauben, Batterien)
e Sonstige Gebiihren (Handwerkskammer, Priifstellen)
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Steuer-Tipps

o Bewirtung Geschiftspartner: 70 % abziehbar, vollstindiger Bewirtungsbeleg (Anlass/Teilnehmer).
e Mitarbeiterbewirtung: 100 % abziehbar.

e Geschenke: max. 50 € pro Empfanger/Jahr (Freigrenze).

o Reisekosten Inland: Verpflegungspauschale 14 €/28 €.

e  GWG: Sofortabzug bis 800 € netto; Sammelposten 250—1.000 €.

e GoBD: Digitale Belegerfassung und Verfahrensdokumentation notwendig.

o Hygiene & Fettabscheider: Wartungsnachweise aufbewahren.

e Verpackungspflichten: Registrierung LUCID & Entsorgungsnachweise.

Rechtlicher Hinweis

Diese Checkliste dient als umfassende Orientierung fiir Gastronomiebetriebe.

Sie ersetzt keine individuelle steuerliche Beratung.

Fiir Vollstidndigkeit und Richtigkeit sind die Steuerpflichtigen verantwortlich.

Steuerrechtliche Vorschriften kdnnen sich dndern; mafigeblich ist stets der aktuelle Rechtsstand.
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