S OFIA D A S I LYV A
BUCHHALTUNGSBURO

Betriebsausgaben-Checkliste fiir Autohindler (Import &
Export)

1. RAUMLICHKEITEN & INFRASTRUKTUR
Miete & Nebenkosten

e Miete fiir Verkaufsfliche, Biirordume, Lager, Werkstatt, AuBBenstellplitze

e Nebenkosten: Strom, Gas, Wasser, Abwasser, Heizung, Klimaanlage

e Grundsteuer (bei Eigentum)

e Hausmeister, Winterdienst, Parkplatzpflege

« Miillentsorgung (Papier, Restmiill, Sonderabfille: Ol, Filter, Batterien, Reifen)

e SchallschutzmaBinahmen, Beleuchtungssysteme

e Brandschutz: Feuerloscher, Loschdecken, Wandhydranten, Notbeleuchtung, Fluchtwegkennzeichnung,
Priifprotokolle

o Sicherheit: Alarmanlage, Videoiiberwachung, Bewegungsmelder, SchlieBanlage, Zutrittskontrolle,
Tresor

e Renovierung: Malerarbeiten, Bodenbeldge, Trockenbau, Trennwénde, Sanitdranlagen

e Schéadlingsbekdmpfung (priaventiv)

Moblierung & Ausstattung

e Schreibtische, Biirostiihle, Besucherstiihle

o Empfangstheke, Wartebereich (Sofa, Couchtisch, Zeitschriftenhalter)

o Regale, Lager- und Reifenstdnder, Werkzeugwiégen

o Prospektstinder, Bannerstinder, Fahrzeugaufsteller

o Kaffeemaschine, Wasserkocher, Kiihlschrank, Mikrowelle

e Geschirr, Besteck, Gléser, Tassen

e Dekoration: Pflanzen (echt/kiinstlich), Firmenlogos, Fahnenmasten, Schilder

e Beleuchtung: LED-Spots fiir Showroom, Auflenbeleuchtung, Werkstattleuchten
o Sanitérbereich: Spender fiir Seife/Desinfektion, Handtrockner/Papierhandtiicher

Reinigung & Unterhalt

o Biiro- und Hallenreinigung

o Fensterputzer, Teppich- und Polsterreinigung

« Olabscheider-Reinigung, Werkstattbodenpflege

o Putzmittel, Desinfektionsmittel, Hygieneartikel

o Staubsauger, Hochdruckreiniger, Bodenreinigungsmaschinen
o Miillsdacke, Hygienebehélter
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2. FAHRZEUGE (HANDELSWARE & BETRIEBSMITTEL)
Handelsbestand

o Einkaufspreis Fahrzeuge (Inland/Ausland)

e Transport/Uberfiihrung (Spedition, Uberfiihrungsfahrer)

o Kurzzeitkennzeichen, Exportkennzeichen, Zollkennzeichen

« TUV/AU, Einzelabnahmen, COC-Papiere

o Reparaturen, Werkstattleistungen (Mechanik, Karosserie, Lack)

o Ersatzteile: Reifen, Felgen, Bremsen, Batterien, Lampen, Elektronik

e Fahrzeugaufbereitung: Innen- & AuBenreinigung, Politur, Nanoversiegelung, Motorwische
o Wertgutachten, Schadensbewertungen

o Fahrzeugbriefe, Abmeldungen, Zulassungen

e Zubehor fiir Verkauf: FuBmatten, Verbandskasten, Warndreiecke, Bordmappen
e Tankfiillungen bei Auslieferung

Betriebsfahrzeuge

o Kauf/Leasing von Transportern, Zugfahrzeugen, Abschleppwagen
o Kfz-Steuer, Versicherung (Haftpflicht, Voll-/Teilkasko)

o Wartung, Inspektionen, Olwechsel, TUV, AU

o Reifenwechsel & -lagerung

o Kraftstoff, AdBlue, Ladestrom

e Waschanlage, Innenreinigung, Fahrzeugaufbereitung

o Navigationsgerite, Dashcams, GPS-Tracker

e Anhinger (Kauf, Versicherung, Zulassung)

o Ladegerite & Starthilfegerite

3. ZOLL, IMPORT & EXPORT

e Zollabgaben, Einfuhrumsatzsteuer

e Ausfuhrbescheinigungen (ABD), Zolldeklarationen (ATLAS)
o Gebiihren fiir Zollagenturen & Spediteure

o Frachtkosten (Seefracht, Luftfracht, Lkw)

o Containergebiihren, Hafengebiihren, Lagergeld

e Zoll-Software & Schnittstellen (ATLAS, e-dec)
e Ursprungszeugnisse, EUR.1, Carnet ATA

o Ubersetzung & Legalisierung von Kaufvertrigen
e Notar fiir Exportvollmachten / Beglaubigungen

e Zollschulungen / Exportseminare

e COC-Papiere, Konformitétsbescheinigungen

e Versicherung Transport / See-/Luftfracht
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o Kosten fiir Zollbiirgschaften, Zollkautionen

4. IT & DIGITALE INFRASTRUKTUR

o Héndler-Management-Systeme (z. B. Autosys, CarlS)

o Borsen: mobile.de, autoscout24, PKW.de, Classic Trader
e Preisermittlung (Schwacke, DAT, Eurotax)

e CRM fiir Kundenverwaltung

o ERP fiir Lager und Ersatzteile

e Online-Backup & Cloudspeicher

e Office 365 / Google Workspace

e Videokonferenztools (Zoom, Teams)

e Hosting & Domainkosten (Website)

e Virenschutz, Firewall, Spamfilter

e Passwortmanager (1Password, LastPass)

o Fotobearbeitung (Photoshop, Lightroom)

e Video-Software (Premiere Pro, CapCut)

e Social Media Tools (Later, Buffer, Hootsuite)

e Online-Marketing-Tools (Google Ads, Meta Ads Manager)

5. BURO & VERBRAUCHSMATERIAL

e Drucker, Scanner, Kopierer, Wartungsvertrige

e Toner, Tinte, Druckerpapier

o Briefpapier, Visitenkarten

e Briefumschldge, Versandtaschen, Polsterumschlige

e Ordner, Register, Trennblatter, Prospekthiillen

o Stifte, Marker, Textmarker, Whiteboardmarker

e Haftnotizen, Moderationskarten

o Stempel, Stempelkissen, Datumstempel

e Heftgerite, Locher, Biiroklammern, Klammern

¢ Klebeband, Paketband, Kabelbinder

o Verlidngerungskabel, Mehrfachsteckdosen

e Bildschirmreiniger, Tastaturreiniger

o Kaffee, Tee, Milch, Zucker, Wasser, Snacks fiir Personal & Kunden
o Kaffeefilter, Pads, Wasserfilter fiir Kaffeemaschine

o Hygienebedarf: Handseife, Desinfektion, Papierhandtiicher
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6. MARKETING & VERTRIEB

e Logo- & CI-Entwicklung

e Website: Design, Wartung, SEO

e Social Media Content-Produktion (Fotos, Videos)

e Anzeigen: mobile.de Premium, autoscout24 Boost

e Google Ads, Facebook/Instagram Ads, LinkedIn Ads

e AuBenwerbung: Fahnen, Schilder, Leuchtkdsten

o Fahrzeugbeklebung / Folierung

o Broschiiren, Flyer, Kataloge, Preislisten

e Giveaways (Schliisselanhénger, Kennzeichenhalter, USB-Sticks)
o Kunden-Newsletter / E-Mail-Marketing

e Sponsoring (z. B. Motorsport, lokale Events)

e Pressearbeit / PR-Agentur

o Eventmarketing (Neuwagenprisentationen, Handler-Treffen)
o Fotoshootings & Imagevideos

e Bewertungsmanagement (Google, mobile.de)

7. KUNDENSERVICE & VERKAUF

o Bewirtung (Kaffee, Getrinke, Snacks)

e Probefahrten: Versicherung, Kraftstoff, Kurzzeitkennzeichen

o Kundenprisente (Wein, Pflegeprodukte, Gutscheine — bis 50 € steuerlich abziehbar)
o Ubersetzungen & Dolmetscher

o Fahrzeugiibergabepakete (FuBBmatten, Erste-Hilfe-Set, Pflegeprodukte)

e Garantieversicherungen, Gewahrleistungsversicherungen

o Hotline / Callcenter

e Kundenevents & Roadshows

o Bewertungsportale & Tools (Trustpilot, ProvenExpert)

8. PERSONAL & MITARBEITER

e Lohne & Gehilter (Verkdufer, Disposition, Fahrer, Verwaltung, Werkstatt)

e Sozialabgaben, Berufsgenossenschaft BG Verkehr

o Lohnbuchhaltung / Outsourcing

o Stellenanzeigen (Stepstone, Indeed, LinkedIn)

o Headhunter / Vermittlungsgebiihren

o Arbeitskleidung: Mechanikeranziige, Sicherheitsschuhe, gebrandete Poloshirts
e Reinigung der Arbeitskleidung

o Weiterbildungen: Zoll, Export, Verkaufstraining, Verhandlungstechniken
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e Teilnahme an Messen (Automechanika, [AA)

o Sprachkurse fiir Exportlander

o Team-Events, Weihnachtsfeier, Mitarbeitergeschenke (bis 60 €)
e Arbeitsmedizinische Vorsorge, Erste-Hilfe-Kurse

o Diensthandys, Tablets, Notebooks

o [Essenszuschiisse, Getranke, Obstkorb

9. RECHT & BERATUNG

o Steuerberater / Wirtschaftspriifer

e Rechtsanwilte (Vertragsrecht, Gewihrleistung, Exportrecht)

e Notare (Vollmachten, Griindung, Kaufvertrige)

e Zoll- & Exportberater

e Unternehmensberater (Vertrieb, Digitalisierung, Auslandsmérkte)
o Datenschutzbeauftragter / DSGVO-Audits

e IT-Sicherheitsberatung

o Ubersetzer / vereidigte Dolmetscher

e Coachings (Verkauf, Verhandlung, Exportmarkte)

10. VERSICHERUNGEN

o Betriebshaftpflicht

e Vermogensschadenhaftpflicht

e Produkthaftpflicht (bei Zubehdrhandel)

o Fahrzeughandelversicherung (Héndlerkennzeichen)
e Inhaltsversicherung (Biiro/Lager)

o Elektronikversicherung

e Cyberversicherung

o Transportversicherung (See-/Luftfracht)

o Betriebsunterbrechungsversicherung

e Rechtsschutz fiir Unternehmen

o Unfallversicherung fiir Inhaber & Mitarbeiter
o Kautionsversicherung fiir Zoll

11. STEUERN & ABGABEN

e Umsatzsteuer-Voranmeldungen, Jahreserkldrungen
o Korperschaftsteuer / Gewerbesteuer / Einkommensteuer
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o [HK-Beitrdge / Kfz-Innung

e BG Verkehr

o Rundfunkbeitrag (Betriebsstitte)

e Zoll- und Einfuhrabgaben

e Gebiihren Zulassungsstellen, Umweltplaketten
o Notar- & Registergebiihren

e Markenanmeldung / Schutzrechte

o Gebiihren Verpackungsregister, ElektroG

o Exportzertifikate / Beglaubigungen

12. SONSTIGES

o Kaffeeautomatenwartung, Getrinke-Abo

o Snacks, Obst, Wasser fiir Personal & Kunden

e Fachliteratur (Zoll, Import/Export, Bewertung, Automobilmarkt)
e Online-Datenbanken (DAT, Schwacke, Eurotax)

o Mitgliedschaften in Hiandlerverbénden, Kfz-Innung, BOVAG

e Teilnahme an Fachmessen & Networking-Events

o Kundengeschenke / Partnergeschenke (bis 50 €)

e Nachhaltigkeitsnachweise, Umweltzertifikate

e Arbeits- & Gesundheitsschutz (PSA, Bildschirmpausen-Software)
o Softwareupdates, Lizenzverldngerungen

e Coaching & Weiterbildung zu Marktanalyse, KI-Tools

o Dolmetscher-Apps, Ubersetzungssoftware

e Rechtliche Abo-Dienste (z. B. Autohaus-Juris)

Steuer-Tipps

o Bewirtung Geschiftspartner: 70 % abziehbar mit ordentlichem Bewirtungsbeleg.
e Mitarbeiterbewirtung: 100 % abziehbar.

e Geschenke: max. 50 € je Empfanger/Jahr.

e GWG: Sofortabschreibung bis 800 € netto; Sammelposten 250—1.000 €.

o Exportnachweise: Umsatzsteuerbefreiung nur mit ABD & Frachtpapieren.

e Einfuhr: Einfuhrumsatzsteuerbescheide fiir Vorsteuerabzug sichern.

e GoBD: Digitale Belege revisionssicher archivieren.

o Handelskennzeichen: Einsatz und Fahrten dokumentieren.

Rechtlicher Hinweis
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Diese Checkliste dient als umfassende Orientierung fiir Autohédndler im Import- und Exportgeschiéft.
Sie ersetzt keine individuelle steuerliche Beratung.

Fiir Vollstiandigkeit und Richtigkeit sind die Steuerpflichtigen verantwortlich.
Steuerrechtliche Vorschriften kdnnen sich dndern; mafigeblich ist stets der aktuelle Rechtsstand.

Sofia da Silva — Buchhaltungsbiiro - Jungfernstieg 49 - 20354 Hamburg - Telefon: 0175 2080423 - Instagram: @sofia_dasilva89
- E-Mail: sofia_dasilva@hotmail.de - Web: www.dasilva-bueroservice.de



